Secretaria

TECNOLOGICO NG
0= de Educaciar

B ek
L, Gobierno de Puebla

Hacer historia, Hacer futuro.
Instituto Tecnoldgico Superior de Venustiano Carranza

~ EDUCACION|

Direccion General

Departamento de Servicios Administrativos

LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA
LA DIRECCION DE INSTITUTOS TECNOLOGICOS DESCENTRALIZADOS
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE PUEBLA
Y LA DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR
A TRAVES DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE VENUSTIANO CARRANZA
Con fundamento en el articulo 4 fraccion 1 del decreto de creacion de fecha 28 de agosto de 2009 por el cual se crea el
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE VENUSTIANO CARRANZA y los puntos 6.2.1, 6.2.2 de la norma internacional
ISO 9001:2008, emite |a siguiente:
CONVOCATORIA
Para la seleccion y contratacion de Personal Administrativo para las siguientes areas

JEFATURA DE DIVISION DE LA INGENIERIA FORESTAL

CATEGORIA

REQUISITOS

FUNCIONES A REALIZAR:

ESCOLARIDAD:
Certificado de  estudios o
Licenciatura en Ingenieria
Forestal

EXPERIENCIA LABORAL:

FUNCIONES: Todas aquellas establecidas en el

Contrato de Trabajo y en el Manual
Organizacional, principalmente las siguientes:
» Llevar a cabo seguimiento y control de

practicas, trabajos, materiales y herramientas

Un afo de experiencia laboral. utilizados en el Viveros.

» Llevar a cabo el control de préstamos de

AREAS DEL CONOCIMIENTO: equipos, herramientas y materiales de

Produccion de Viveros.

especies

forestales y frutales » Colaboracidn en proyectos de Investigacion

» Participacién en proyectos ambientales.
> Elaborar las requisiciones necesarias para el

LABORATORISTA
INGLES: Nivel Intermedio
funcionamiento del Viveros a su cargo.

» Participar con las instancias correspondientes
en la elaboracidn, realizacion de manuales,
Programas de practicas acordes a los planes y

ACTITUDES:

Buenas relaciones humanas,
programas de estudios vigentes,

> Sugerir a Jefe(a) de division de la ingenieria
forestal cualquier mejora que a su juicio

espiritu de apoyo y colaboracién.

redunde en el funcionamiento del Viveros.
> Realizar las demas actividades que le indigue
su Jefe(a) inmediato, que sean afines a las que
anteceden,

» Las demas que indiquen los Sistemas de
Gestién en los que el Instituto se certifique.
Tiempo de dedicacién: 40 horas/semana con

disponibilidad de horario de lunes a sabado.

Salario: Con base al tabulador autorizado.
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La documentaciéon gue acredite los requisitos mencionados se recibird fisicamente y en el siguiente correo
recursos.humanos@itsvc.edu.mx , a partir de la publicacién de la presente convocatoria en las oficinas del Departamento de
Servicios Administrativos con la M.AA. GEMA FRANCISCA MELO HERNANDEZ, ubicado en Avenida Tecnholdgico S/N Col. El
Huasteco, C.P. 73049, Ciudad de Lazaro Cardenas, Puebla de Lunes a Viernes en horarios de oficina de 9:00 a 18:00 hrs.,
agregando ademas de lo anterior, copia de la documentacion siguiente:

e  Presentar solicitud de empleo con fotografia,

e  Curriculum Vitae (C.V), debidamente firmado

e Acta de Nacimiento

o CURP

« Credencial de Elector (INE)

o  Constancia de Situacion Fiscal

»  Comprobante de Domicilio

»  Constancias o evidencia de Experiencia laboral
e 2 Cartas de Recomendacién actuales.

»  Reconocimientos y/o constancias de cursos, talleres y conferencias

INFORMACION GENERAL:

Fecha de Recepcién de Documentos: del 09 de septiembre al 12 de septiembre 2024,
Notificacién de Fechas de Evaluacién: 12 de septiembre de 2024.

Fecha de Evaluacién: 13 de septiembre de 2024

Publicacién de Resultados: 13 de septiembre 2024

Inicio de Contratacién: 17 de septiembre de 2024,

Horario de Trabajo: Con base a las necesidades, considerando disponibilidad de lunes a sabado.
Duracién de la Contratacion: Tiempo determinado (Semestral) atendiendo a las necesidades del ITSVC y

disponibilidad presupuestal.
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Cd. de Lazaro Cardenas, Venustiano Carranza, a 09 de. septiembre de 2024,

ATENTAMENTE !
“Calidad, Ciencia e Innovacién Pa rrollo Y Crecimiento De La Nacron

SEPp
GLADYS VALDE O GUTIERREZ Institute Tecnotdgico Superior
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL de Venustiano Carranza

DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE VENUSTIANO CARRANZA  (ioue: 21E(110050
BIRECDION
BENMERAL
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COORDINADORA DE LA NORMA MEXICA&{,\&- { &
INSTITUTO TECNOLGGICO SUPERIOR DE VENURHIANG®

CARRANZA Institio Tecnaldgico Superior
de Yenustiano Carranza

Clave: 21EIT1005p

UNIDAD DE GENERD

En el Instituto Tecnolégico Superior de Venustiano Carranza, esta Prohibido la Solicitud de Certificados Médicos de no
Embarazos, Virus de Inmunodeficiencia Humana (VIH), y Carta de Antecedentes no penales como requisitos para el
ingreso, Permanencia o Ascenso en el Empleo de acuerdo a la NORMA MEXICANA NMX-R-025-SCFI-2015” EN IGUALDAD
LABORAL Y NO DISCRIMINACION” (Apartado 5.3.3.2.2. segundo Parrafa).

C.c.p. archivo
C.c.p. Recursos Humanos
LC.P.GVG/gfmh fjmhe

TSV

Ave, Tecnoldgico s/n Col. El Huasteco, Ciucad Lazaro Cardenas, Vehustiano Carranza, Pue., C. 'f%, 2024
Tals. (7468435753 v 8436628 Ext. 28. e-mail: recursos. humanos@itsve.edu.my | vearranza.techm. g

Fchpe Carrillo

\PU[‘RTO



